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Handleiding Reserveren

Via de e-mail heb je de inloggegevens voor je school ontvangen. Alle leraren kunnen met
deze gegevens inloggen om hun eigen groep aan te melden voor een natuurles.
Let op: leraren met meerdere groepen moeten de les voor elke groep apart reserveren!

Stap-voor-stap reserveren
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Op www.natuurstad.nl/educatie zie je een overzicht van de onze natuur lessen. Je
kunt filteren op Aanbod, Groepen en Locatie. Kies hier voor de locatie in jouw buurt.
Kies hier voor een les voor je groep.

Hier lees je alle informatie over deze les.

Klik onderaan de pagina op de reserveerknop die bij jouw gewenste locatie hoort.
Klik onderaan de pagina op de knop ‘reserveer dit item'.

Je logt nu in met de gegevens die je eerder ontvangen hebt.

Selecteer hier je groep en controleer de gegevens.

Klik op reserveren. Je krijgt een bevestiging van je reservering.

Zes weken voor aanvang van de periode waarin je gekozen les plaatsvindt, ontvang je een e-
mail van ons. Via deze e-mail kun je zelf een lesdag en tijdstip naar keuze selecteren. Daarbij
ontvang je ook extra informatie over de betreffende les.

Stap-voor-stap reservering aanpassen of verwijderen
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Ga naar natuurstad.nl/lessen/nme-gids en klik rechtsboven op inloggen.

Log in met de gebruikersnaam en het wachtwoord dat je van ons hebt ontvangen.
Je ziet een overzicht van de lessen. Klik rechts bovenin op 'bestellingen'

In het overzicht zie je de lessen die jullie school heeft gereserveerd.

Klik op het potloodje & achter de les die je wilt aanpassen.

Reservering aanpassen

e Pas de gegevens waar nodig aan.

e Vul je e-mailadres in. Op dit e-mailadres ontvang je de bevestiging van je
reservering.

Reservering verwijderen
o Klik op verwijderen om de reservering te annuleren.
e Vul eenreden in waarom je de les annuleert.
e Klik op Ja, verwijderen.

Klik op reserveren. Je reservering is nu aangepast. Via de e-mail ontvang je een
bevestiging van de aanpassing of verwijdering van je reservering.


https://www.natuurstad.nl/educatie
http://www.natuurstad.nl/lessen/nme-gids
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Stap-voor-stap reserveren van een datum en tijdstip
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Log in op natuurstad.nl/lessen/nme-gids met de gegevens van je school.

Klik op bestellingen. In het overzicht staan de lessen die je hebt gereserveerd.

Klik op het potloodje & achter de les waarvoor je een datum en tijd wilt reserveren.
Klik op wijzigen

Kies een datum en een tijdstip. Als je klikt op het vergrootglas, kun je filteren op
maand, weekdag of locatie.

Controleer de gegevens die al zijn ingevuld.

Vul je e-mailadres in. Op dit e-mailadres ontvang je de bevestiging van je reservering.
Je ontvangt altijd een bevestiging op het centrale emailadres van je school.

Klik op reserveren. Je reservering is nu voltooid. Via de e-mail ontvang je een
bevestiging van je reservering. Controleer of hier de juiste locatie, datum en tijdstip
in staan.
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